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KOZBESZERZESI SZABALYZAT
l. A Szabalyzat célja

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy a kozbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dnak (1) bekezdése alapjan a
jogszabalyokkal 6sszhangban meghatdrozza az EFOP-3.9.2-16-2017-00027 azonosité szamu,
., Humadn kapacitasok fejlesztése a helyi tudastéke gyarapitasa céljabol” projekt kozbeszerzési
eljarasai  elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felel0sségi rendjét, a
Konzorciumi tagok, mint ajanlatkér6k nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek,
szervezetek feleldsségi korét — kiilonos tekintettel e kdrben az eljarads soran hozott dontésekért
felelos személy(ek)re €s testiiletekre — és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét.

1. A Szabalyzat hatalya
1. A Szabalyzat személyi hatilya

A Szabdalyzat személyi hatalya kiterjed az EFOP-3.9.2-16-2017-00027 azonosité szami,
wHumdn kapacitisok fejlesztése a helyi tudastéke gyarapitisa céljabol” cimii projekt
megvaldsitasara létrejott Konzorcium tagjai altal lebonyolitott sajat kozbeszerzés
esetén:

a) a jelen Szabalyzatban meghatarozott feladat- és hataskorok figyelembe vételével a
kozbeszerzési eljarasok elokészitésében, lebonyolitasaban
kozremiik6do szervezeti egységekre, munkavallalokra, valamint

b) a Konzorciumi tagokkal munkavallal6i jogviszonyban nem allo kozremiikodokre. A
kozremlikodok jogait és kotelezettségeit — a jelen Szabdlyzat rendelkezéseivel
Osszhangban — kiilon megbizas tartalmazza.

A Szabilyzat személyi hatalya kiterjed az EFOP-3.9.2-16-2017-00027 azonosité szami,
wHumdn kapacitiasok fejlesztése a helyi tuddstoke gyarapitisa céljabol” cimi projekt
megvaldsitasara létrejott Konzorcium tagjainak projekt Kkeretében torténé
kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasara.

a) Kozos kozbeszerzési eljaras tobb konzorciumi taggal, ahol a Konzorcium vezetd
bonyolitja le a kozbeszerzési eljarast;

b) a Konzorcium vezetd mas ajanlatkéré nevében eljarva bonyolit le kdzbeszerzési
eljarast.
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A Szabalyzat targyi hatalya Kiterjed:

a) a mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat® elérd, illetve meghaladd becsiilt értékii
arubeszerzésekre, épitési beruhazasokra, ¢épitési koncesszidkra, szolgaltatasi
koncessziokra és szolgaltatasok megrendelésére (a becsiilt érték meghatarozasakor a
Kbt. 16-19. §-aban foglalt szabalyokra figyelemmel kell lenni, kiilonds tekintettel a
részekre bontas tilalmara),

b) a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerz6 szervezet
feladat- ¢és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletben rogzitett kiemelt
termékek (kdzpontositott) beszerzésére,

C) a kozbeszerzés targyainak (arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio,
szolgaltatasi koncesszid ¢€s szolgaltatds megrendelése) pontos meghatirozasat a
mindenkor hatalyos kdzbeszerzési torvény tartalmazza.

2. A Szabalyzat idébeli hatalya:

Jelen Szabdlyzat rendelkezéseit az Egyiittmiikodési megdllapodds (koz)beszerzési eljards
lebonyolitasdra c. dokumentum minden szerz6d6 fél alairasanak napjatol kell alkalmazni. A
Szabalyzat rendelkezéseit a Szabalyzat hatalyba 1épését kovetéen megkezdett, az EFOP-3.9.2-
16-2017-00027 azonositd szamu, ,, Humdn kapacitasok fejlesztése a helyi tuddstoke gyarapitasa
céljabol” cimi projekt keretében tervezett beszerzésekre kell alkalmazni.

A Szabélyzat a mindenkor hatalyos Kozbeszerzésekrdl szolo torvénnyel és a kapcsoldodo
végrehajtasi rendeletekkel 6sszhangban alkalmazando.

1. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
1. A becsiilt érték meghatarozasara vonatkozé szabalyok

A kozbeszerzeés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott, a 17-20. §-ban foglaltakra
tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionélis részt tartalmazo
ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgéltatasba az opcionalis rész értékeét is bele kell érteni.

Az el6készitéssel kapcsolatos feleldsségi korében ajanlatkérok a becsiilt érték meghatarozasa
céljabol kiilon vizsgalatot végez és annak eredményérdl jegyzOkonyvet készit. A vizsgalat
modszere a kdvetkezd lehet:
a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése, a beszerzés targyara
vonatkoz0, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

L A kozbeszerzési értékhatarok véaltozasarol a kozbeszerzésért felelds szervezeti egység tajékoztatja a Konzorcium vezetdjét.

2/9



b)

c)
d)

€)
f)
9)

EFOP-3.9.2-16-2017-00027
,,Human kapacitasok fejlesztése a helyi tudastéke gyarapitasa céljabol”
Konzorciumi kézbeszerzési szabalyzat

igazsagligyi szakért6 igénybe vétele,

szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

szakmai kamarak altal eléallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes
¢épitési adatbazis,

a Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika,

az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra irdnyuld szerzédéseinek elemzése,

[egyéb modszerek]

2. A részekre bontas tilalmanak vizsgalata

A Kbt. eldirasainak megkeriilése céljabol tilos a kdzbeszerzést részekre bontani.

A részekre bontas tilalmanak érvényesitéséért a felelosség a kozbeszerzési tanacsadot terheli. Az
adott kozbeszerzés tekintetében a részekre bontas tilalmanak fennallasarol, vagy fenn nem
allasarol a kozbeszerzésért felelés szervezeti egység foglal allast a kozbeszerzési tanacsado altal
adott szakmai allasfoglalas alapjan és tajékoztatja a Konzorcium vezetot.

3. Szakértelem biztositasa a kozbeszerzési eljarasokban

a)
b)

c)

d)

9)

h)

A birélo bizottsag tagjai kdz¢ valamennyi Konzorciumi tag 1-1 tagot delegal.
A birdlo bizottsag munkdjdba kiilsd, akkreditalt kozbeszerzési tandcsadd bevonasa
kotelezo.
A birdlo bizottsdg munkdjaba a kozbeszerzési tanacsadon kiviil mas kiilsé szakértd is
bevonhat6 a megfeleld szakértelem biztositasa érdekében.
A biral6 bizottsag hatdrozatait szavazas utjan hozza meg. Minden tagnak egy szavazata
van, szavazategyenlGség esetén a biralo bizottsag elnokének szavazata dont.
Azon személy(ek), aki(k) a dontéshozatalban részt vesz(nek) — nem lehet(nek) a birald
bizottsag tagja(i), csak tandcskozasi joggal vehet(nek) részt a bizottsdg munkajaban.
A bizottsag — sziikség esetén a kozbeszerzési vagy mas kiilsd szakértdvel konzultalva —
az adott kozbeszerzés tekintetében az alabbiakat hatarozza meg:

o ¢rtékelési elvek,

e biralati részszempontok,

e sulyszamok,

e adhat6 pontok,

o ¢rtékelés modszere.
A Dbirdlo bizottsag 2 forduldos eljaras részvételi szakaszdban javaslatot tesz az
alkalmasnak, illetve alkalmatlannak itélt, részvételre jelentkezd személyére, a mindsitésre
vonatkoz6 dontést megindokolja.
A targyalasos eljarast — a dontéshozoval és kiilsés tanacsadd részvételével — a birdlo
bizottsag bonyolitja le. Megvizsgalja és mindsiti az ajanlattevok pénziigyi, gazdasagi €s

3/9



)

b)
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miuszaki €s szakmai alkalmassagat, a hirdetményben meghatarozott szempontok alapjan
értékeli a benyujtott ajanlatokat. A bizottsdg hatdrozatban az ajanlattevok/részvételre

rrrrr

A biralo bizottsagi munkardl a tagok indoklassal ellatott egyéni birdlati lapot készitenek
¢s bizottsagi jegyzokonyv késziil.

A kozbeszerzési eljaras lezard dontés meghozatalara a birald bizottsag javaslata alapjan a
Konzorcium vezet6 (rektor) jogosult.

Kiils6 szakértok bevonasa és feladatai — ideértve a felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot

Ha a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsiga kiilonleges
szakértelmet igényel, vagy fokozott felelésséggel jar, a konzorcium az eljaras
lebonyolitasara kiils6 szervezetet kérhet fel.

A kozbeszerzési szakért6 birald bizottsagi munkajaba torténd bevonasarol a konzorcium
dont.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa

A kozbeszerzési eljaras rendje:

o Kozbeszerzési terv feliilvizsgalata/aktualizalasa

o Kozbeszerzési szabalyzat feliilvizsgalata/aktualizalasa

e Biralo bizottsag kijeldlése

o Kozbeszerzési szakérto felkérése

e Egyéb kiils6 szakeértd felkérése

o Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele

e Az ajanlatok értékelési szempontjainak (részszempontok, alszempontok, sulyszdmok,
ponthatarok és modszerek Osszeéllitasa,

e Eljarast megindito felhivas és az azt kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése,

o FElbézetes tajékoztatdo/Ajanlati  felhivas/Részvételi  felhivas/Eljarast meginditd
felhivas/Elézetes tajékoztatd elkészitése és kozzététele a Kozbeszerzési Ertesitdben
(jogszabalyban meghatarozottak alapjan),

o Az eljarast meginditd felhivas és az azt kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok
ajanlattévOknek torténd megkiildése,

o koOzbeszerzési eljarasban felmeriilt ajanlattevéi kérdések megvalaszolésa,

e A beérkezd ajanlatok bontasa,
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e Ajanlatkérok szerzodés teljesitésére vald alkalmassaganak vizsgalata (ajanlattevd
kozhiteles nyilvantartasban elérhetd cégkivonatat a fent megjelolt feladat végzését
igazold tevékenységi korok megléte tekintetében),

e A bontasi eljarasrol sz616 jegyzokonyv elkészitése és megkiildése az ajanlattevoknek,

e Ajanlatok hidnypotlasara torténd felhivasok megkiildése az ajanlattevoknek,

e Tartalmi birdlat lefolytatdsa (birdlati lapok, birdldo bizottsdg {iilésérdl szo6lod
Jegyz8konyv),

e Dontés az eljaras eredményérol

e Osszegzés megkiildése az ajanlattevéknek,

e Eredményhirdetés,

e SzerzO0déskotés az eljards nyertesével,

o Az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd elkészitése és kozzététele a Kozbeszerzési
Ertesit6ben,

e A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasardl szolo Osszegezés, eljarés
eredményeként megkotott szerzodés kozzététele a Kozbeszerzési Adatbazisban.

A Konzorcium kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a Konzorcium vezet6 a felelds:

a)
b)
c)

d)

feligyeli a kdzbeszerzések folyamatét és az eljaras lebonyolitdsdba bevont munkatarsak
tevékenységét,

azonnal kivizsgal minden kozbeszerzést zavard koriilményt és minden olyan eseményt,
amely az eljaras lefolytatdsat és annak eredményét befolyasolja,

koteles megtenni minden olyan intézkedést, amely biztositja a kdzbeszerzés jogszerii
lefolytatasat, erkolcsi tisztasagat.

A kozbeszerzés elokészitése és a dokumentalas, valamint az alabbi feladatok ellatasa —
amennyiben kiilsé kozbeszerzési szakértd nem keriil bevonasra - a konzorcium vezetd
altal kijelolt személy feladata:

o Kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének vizsgalatanak tamogatasa, eredményének
dokumentédldsa az ajanlatkéré altal rendelkezésre bocsatott adatok ¢és
dokumentumok alapjén,

o Kkijelold okirat, Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat beszerzésének
tamogatasa,

e celozetes tajékoztaté/Ajanlati felhivas/Részvételi felhivas/Eljarast meginditd
felhivas/Eldzetes tajékoztatd elkészitése, jovahagyasra elOterjesztése ¢€s
kozzététele a Kozbeszerzési ErtesitGben,

o kozbeszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi, miiszaki-Szakmai
kovetelmény meghatarozasa,

e pénziigyi fedezet biztositasanak folyamatos ellendrzése,
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o teljesitések szerzodésszeriiségének, szolgaltatas és ellenszolgaltatas aranyanak és
Osszhangjanak folyamatos ellenérzése,

e szervezet vezetdjének azonnali tajékoztatasa szabalytalansdg vagy a szervezet
mitkddése szempontjabol célszeriitlen tevékenység észlelése esetén.

Kiegészito szabalyok:

Kiegészitd tajékoztatas/helyszini  bejaras/konzultacio: A helyszini  bejarasrol,
konzultaciorol ajanlatkér6 jegyzOkonyvet készit, amelyet ajanlattevék részére
elektronikus uton megkiild — fiiggetlentil att6l, hogy a helyszini bejarason vagy
konzultacion ajanlattevé részt vett-e.

Ajanlatkérd a helyszinen feltett kérdésekre csak irasban ad valaszt. A helyszini bejarasrol
¢s konzultaciorol késziilt jegyzokonyv nem modosithatja, csak értelmezheti, illetve
kiegészitheti az ajanlati felhivasban és az azt kiegészité dokumentacioban rogzitetteket.

Az ajanlatok atvétele:
e ajanlat személyesen torténd benyujtisa esetén 2 darab eredeti atadds-atvételi
jegyzOkonyv felvételével torténik az atvétel, amelyet csatolni kell az ajanlathoz,
e anem ép csomagolastl vagy a nem zart ajanlatot érvénytelennek kell nyilvanitani,
amelyrdl jegyzokonyvet kell felvenni,
e az ajanlatok bontasig torténd biztonsagos, zart tarolasaért a Konzorcium vezeté
felel.

Az ajanlatok bontésa:
e a bontasrdl felvett jegyzOkonyv tartalmazza ajanlattevd nevét, székhelyét, a
kozbeszerzés megnevezését, a bontds helyét €s idejét, a bontdson megjelentek
nevét és mindségét, ajanlatkérd valasztdsa szerint az eljaras becsiilt értékét és a
szerzOdés teljesitésére rendelkezésre allo anyagi fedezetet, az ajanlatok szdmat
(utalast a beérkezés idOpontjara, esetlegesen késve benyujtott ajanlat), az ajanlati
adatlapon/felolvasdlapon feltiintetett adatokat.

Ajanlatok értékelése:
e ajanlatok értékelését a birdld bizottsag végzi a Kbt. irdnyadd szabalyainak
megfelelden, formai és érdemi szempontokat is figyelembe véve,

o az értékelést kovetden (egyéni birdlati lap lezarasat kovetden) a birald bizottsag
jegyzokonyv forméjaban, indokolassal ellatott javaslatot tesz a dontéshozo felé,
amelyben az eljards eredményessége esetén megnevezi a nyertes ajanlattevo
szervezetet/személyt, illetve javaslatot tesz az eljards eredménytelenné
nyilvanitasara,
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amennyiben az elbirdlds eredményeképp kettdé vagy tobb ajanlattevd is azonos
pontszamot ért el, a sorrendet a legmagasabb stlyszamu pontozasi rendszer szerint
kell elbiralni,

f) Dontéshozatal:

A birdld bizottsag javaslata alapjan a dontés meghozatalara a Konzorcium
vezetdje (rektor) jogosult.

8. Kozbeszerzési szakérto

a) Kozbeszerzési eljaras el6készitése:

Kozbeszerzési szakvélemény készitése (adott esetben),

Kozbeszerzési Szabalyzat feliilvizsgalata (adott esetben),

A kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének vizsgalatanak tdmogatasa,
eredményének dokumentalasa az ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott adatok
¢s dokumentumok alapjan,

Személyes konzultacid az ajanlatkérdvel, mint megbizoval.

b) Kozbeszerzési eljaras lefolytatasa:

Kijelolo okirat, Osszeférhetetlenségi ¢€s titoktartasi nyilatkozat beszerzésének
tamogatasa,

Eldzetes tajékoztato/Ajanlati felhivas/Részvételi felhivas/Eljarast megindito
felhivas/Eldzetes tajékoztatd elkészitése ¢és kozzététele a Kozbeszerzési
Ertesitdben (jogszabalyban meghatarozottak alapjan adott esetben),

Eljarast megindit6 felhivas €s az azt kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése a miiszaki-szakmai leirds és az ahhoz kapcsolodd dokumentumok
kivételével,

Az ajanlatok értékelési szempontjainak (részszempontok, alszempontok,
stlyszamok, ponthatarok és modszerek Osszeallitasa,

Az eljarast megindito felhivas és az azt kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok
egyeztetése az ajanlatkérdvel, mint megbizoval,

Az eljarast megindito felhivas és az azt kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok
ajanlattévoknek torténd megkiildése,

A kozbeszerzési eljarasban felmeriilt ajanlattevdi kérdések megvalaszolésa,

Az ajanlatok bontasa a Megbizott székhelyén/telephelyén/fidktelepén,
Ajanlatkérok szerzOdés teljesitésére vald alkalmassaganak vizsgalata (ajanlattevo
kozhiteles nyilvantartasban elérhetd cégkivonatat a fent megjeldlt feladat végzését
igazolo tevékenységi korok megléte tekintetében),
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A bontasi eljarasrol sz6ld  jegyzOkonyv elkészitése ¢€s megkiildése az
ajanlattevoknek,

Ajanlatok hianypotlasara torténd felhivasok megkiildése az ajanlattevoknek,
Megbizoi igény esetén az ajanlatok birdlatdban torténd részvétel,

Az ajanlatok birdlatarol szold6 dokumentumok (biralati lapok, birdlo bizottsag
iilésérdl szolo jegyzOkonyv) elokészitése,

Osszegzés elkészitése a benytjtott ajanlatokrol és megkiildése az ajanlattevéknek,
A eljaras eredményérol szolo tdjékoztatd elkészitése és kozzététele a
Kozbeszerzési Ertesitében,

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasardl szold Osszegezés, eljaras
eredményeként megkotott szerzodés kozzététele a Kdzbeszerzési Adatbazisban,

A feladatkor pontos meghatarozasa szerz6désben rogzitendo.

Z.aro rendelkezés

a) A Konzorcium kozbeszerzési eljarasaban résztvevé személyek/szervezetek kotelesek a

b)

vonatkoz6 jogszabalyok és jelen szabdlyzat eldirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az
azokban foglaltaknak megfelel6en a toliikk elvarhaté gondossaggal eljarni.

Jelen szabalyzat a Konzorciumi tagok jovahagyasat kovetd munkanapon 1ép hatalyba.
Rendelkezéseit csak az EFOP-3.9.2-16-2017-00027 azonositd szamu, , Humdn
kapacitasok fejlesztése a helyi tudastoke gyarapitasa céljabol” ciml projekt keretében
lefolytatott kozbeszerzési eljarasok esetében kell alkalmazni.

Konzorcium Tag Konzorciumi Tag Konzorciumi Tag
David Zoltan dr. Garay Rita Kun Laszlo
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