ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1.1. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezet6k

I. Kozzétételi egység: Elérhet6ségi adatok

Adat megnevezése

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkozi vagy belfoldi szamként,
utobbi esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halozatkijel6l6 szammal)

5. Faxszam (nemzetko6zi vagy belfoldi szamként, utobbi
esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halézatkijel6ld szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

7. Ahonlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat elérhetésége
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye,
postacime)

9. Az ligyfélszolgalati vagy kozonségkapcsolati vezetd
neve

10. Az iigyfélfogadas rendje

Il. Kozzétételi egység: A szervezeti struktara

Adat megnevezése

1. A szervezeti struktira abraja (a szervezeti egységek és
vezetdik megnevezésével)

I1. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

Adat megnevezése

1. A szerv vezet6jének, vezetdinek, valamint testiileti
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztas megnevezése,
hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

2. A szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetésége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)




1.2. A feligyelt koltségvetési szervek

1. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében mitkodo
mas kozfeladatot ellato szerv

Adat megnevezése

1. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alarendeltségében mikodé mas kozfeladatot
ellatd szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszdm, postacim,
elektronikus levélcim)

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy alarendeltségében mikodé mas kozfeladatot
ellato szervek honlapjanak URL-je

3. A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy alarendeltségében mikodé mas kozfeladatot
ellatd szervek ligyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetsége (telefonszam,
telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime),
tigyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodo szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban allo vagy részvételével mitkodé gazdalkodo szervezetek

Adat megnevezése

1. Azon gazdalkodo6 szervezetek neve, székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellato
szerv tobbségi tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek tevékenységi
korének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkod6 szervezetek
képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetekben a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvanyok

I. Kozzétételi egység: A szerv éltal alapitott kdzalapitvanyok

Adat megnevezése

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kozfeladatot
ellato szerv alapitott, amelyek alapitdi jogat 6 gyakorolja
2. A fentiek szerinti kozalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezel6 szerve
tagjainak felsoroldsa




1.5. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve

2. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
szerkesztéségének és kiadojanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim)

3. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
foszerkesztdjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

I. Kozzétételi egység: Felettes, feligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
vagy feliigyeletet gyakorlo szerv hivatalos neve (teljes
neve), székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellenérzést
vagy feliigyeletet gyakorlo szerv ligyfélszolgalatanak
vagy kozonségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
tigyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjeldlése, illetve azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, miikodési engedélye

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetOsége

2. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy iigyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege




2. Az orszagos illetékességii szervek, valamint a févarosi
¢és megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd
szerv feladatardl, tevékenységérol szolo tajékoztatd
szOovege magyar €s angol nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat onként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes leirasa




1. Kozzétételi egység: A hatosagi tigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

Adat megnevezése

1. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
tigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése

2. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
igyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaro szerv illetékességi teriilete

3. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
igyekben az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

4. Az dllamigazgatasi, onkormanyzati és egy¢b hatdsagi
igyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
dijak &sszege

5. Az allamigazgatési, onkormanyzati és egyéb hatosagi
igyekben az alapveto eljarasi szabalyok, ezek
magyarazata, az iigyintézést segitd utmutatok, az
igymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az dllamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben az eljarast megindito irat benyujtasara szolgalo
postacim (postafiok szerinti cim, ha van), iigyfélfogadasi
vagy kdzonségkapcsolati cim és nyitvatartasi idé

7. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egy¢b hatosagi
igyekben az eljarast megindito irat benyujtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva allo hatarido




8. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi
iigyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja

9. Az éllamigazgatasi, onkormanyzati, €s egyéb hatdsagi
iigyekben igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idopontfoglalés

10. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati, €s egy€b hatosagi
iigyekben az tigytipusokhoz kapcsolddd jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol és az
tgyfelet terheld kotelezettségekrol

I1. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kzszolgaltatasok
megnevezeése

2. A kozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
tartalmanak leirdsa

3. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozd tdjékoztatas

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok dijanak
¢és az abbdl adott kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatod szerv altal sajat fenntartasu
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a
kitoltetlen kérdbiv) jegyzéke

2. A kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gylijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellatéd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtott és feldolgozott adatokhoz vald
hozzéaférés modja

4. A kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokrol vald
masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatéd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cimei




2. A kozfeladatot ellatod szerv nyilvanos kiadvanyai
témajanak leirasa

3. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
valé hozzaférés modja

4. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendo koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség
ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

Adat megnevezése

1. Atestiileti szerv dontései el6készitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valo allampolgari
kozremiikodés (véleményezés) modja (erre szolgalo
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti Szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

4. A testiileti szerv iilésének helye (iranyitdszam, varos,
utca, hazszadm)

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, ho,
nap, 6ra megjeloléssel), valamint nyilvanossaga, iléseinek
jegyzékdnyvei, illetve dsszefoglaldi

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap,
ora megjeldléssel), valamint nyilvanossaga




7. A testiileti szerv ilései latogathatosaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

9. A testiileti szerv dontéseinek felsoroldsa

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, ter

vezetek, javaslatok

Adat megnevezése

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, ho,
nap megjeldléssel)

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt
jogszabaly nem korlatozza

4. A jogszabalyok eldkészitésében valo tarsadalmi
részvételrdl szolo térvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyul6 koncepciok,
jogszabalytervezetek és kapcsolddé dokumentumok




5. A jogszabalyok eldkészitésében vald tarsadalmi
részvételrdl sz6l6 torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyuld koncepciok,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

6. A helyi 6nkormanyzat képviseld-testiiletének
nyilvanos iilésére benytjtott eldterjesztések a benytjtas
idopontjatol

7. Osszefoglal6 a véleményezok észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitasanak indokairdl

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

Adat megnevezése

1. Akozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje

2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetOsége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. Az adatvédelmi felel6s vagy az informacios jogokkal




foglalkozo személy neve

5. A kozérdekti adatokkal kapcsolatos kotelezo
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo6 adatai

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo
kozérdekl adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkoz6 altaldnos szerzOdési feltételek

7. Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato
szerv az egyik szerz0do fél

Xl. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatod szervre vonatkozo kiilongs
kozzétételi lista

2. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo egyedi
kozzétételi lista

3. Gazdalkodasi adatok
3.1. A miikddés torvényessége, ellenérzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazd - vizsgalatok, ellenérzések
felsorolasa
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. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevdszék ellendrzései

Adat megnevezése

1. Az Allami Szamvevszék ellenérzéseinek nyilvanos
megallapitasai

I1. Kozzétételi egység: Egyeb ellenérzések, vizsgalatok

Adat megnevezése

1. A szervre vonatkozo egyéb ellenérzések, vizsgalatok
nyilvanos megallapitasai

IV. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatod szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgald
mutatok és értékiik, idobeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapul¢ statisztikai adatgyiijtés eredményei,
id6beli valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamolok

. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) koltségvetései
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Il. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellato szerv szamviteli torvény szerinti
beszamoloi




I1. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés
végrehajtasarol - a kiilon jogszabalyban meghatarozott
moddon és gyakorisaggal - készitett beszamoloi
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3.3. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
1étszama és személyi juttatasaira vonatkozo Osszesitett
adatok

2. A vezetdk és a vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése Osszesitett dsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Il. Kozzétételi egység: Tamogatasok

Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tamogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébadl nyujtott,
nem normativ, céljellegti, fejlesztési tamogatasok célja

3. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési timogatasok dsszege

4. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol nyujtott,
nem normativ, céljellegi, fejlesztési tamogatasi program
megvalositasi helye
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I1. Kozzétételi egység: Szerzodések

Adat megnevezése

1. Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartoz6é vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy
azt meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést
koté felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott id6ére kotott
szerz8dés esetében annak id6étartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével.

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

Adat megnevezése

1. A koncessziorol sz616 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

Adat megnevezése

Adat

1. A kozfeladatot ellatod szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottjai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghalado kifizetések cimzettjei

V1. Kozzétételi egység: Eurdpai Unio altal tamogatott fejlesztések

Adat megnevezése

1. Az Europai Unio6 tamogatasaval megvalosulo
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzédések
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VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

Adat megnevezése

1. Kozbeszerzési informaciok: éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol
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