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A nevelési év rendje

Nevelési év: 2022. szeptember 01 -2023. augusztus 31.
Szorgalmi idészak: 2022. szeptember 01 — 2023. janius 15.
Tervezett nevelési idészak: 2022. szeptember 01 — 2023. junius 02.
Nyari €let: 2023. junius 12 -2023. augusztus 31.
Varhat6 nyari zarva tartas: 2023. julius 31-augusztus 18. (15 munkanap)
Varhato téli zarva tartas: 2022. december 22 - 2023. januar 01.
Iskolai sziinetek:
v’ 6szi: 2022. okt.29 — nov. 07.
v’ téli: 2022. dec. 22 -2023. jan. 02.
v’ tavaszi: 2023. apr. 06 — apr.11.
Ovodai beiratas:  fenntarto altal meghatarozott idében, varhatoan 2023. aprilis 20-tol majus
20-ig terjedd id6szak alatt
Nevelésmentes napok szama: legfeljebb 5, mely felhasznalhat6 eldre nem tervezhetd tovabb
képzésekre, egyéb varatlan eseményekre.

Rendkiviili sziinet elrendelése:
a fenntart6 engedélyével egészségiigyi okokbdl, természeti vagy
mas katasztrofa esetén.

Munkarendvaltozas, elrendelt munkasziineti nap
Munkanap: 2022. oktober 15. szombat Pihendénap: 2022. oktober 3. hétfo
Helyzetelemzés:

Csoport szdma: 1

Osszetétele: vegyes, 2,5-3-t61 6-7 éves korig

A 2022/23-as nevelési évre beirt gyermekek 1étszama: 25 £6
Sajatos nevelési igényli gyermek: 2 {6

BTMN kiizd6 gyermek: 1 6



Személyi feltételek, feladatok, tervek:

Pedagogus munkakorben dolgozok beosztasa, végzettsége, szakképzettsége:

e Patocs Eva: ovodapedagogus, szakvizsgaval rendelkezd pedagogus (Fejlesztd és
differencialo pedagogiai ismeretek, Kozoktatasi vezetd és pedagdgus szakvizsga),
ovodavezeto

e Kiirtiné Racz Anikd: 6vodapedagogus

A nevel6-oktatd munkat kozvetlentil segité munkakdrben dolgozd beosztasa, végzettsége:

e adajka palyazat elbiralasat kvetden

Takarito €s egyéb kisegité munkakdrben dolgozoé:
e Goghné Dan Rozalia, érettségi, dajka végzettség

Egészségiigyi szolgalat:

o Orvos: Dr. Fodor Zsuzsanna
o Fogorvos: Dr. Toth Maté
o Védond: Tibané Hamvasi Zsuzsanna

Targyi feltételek:

®,

s Tagas, gyermekkozpontu foglalkoztatd termek, tornaterem (étkezd), 61t6z06,
gyermekmosdo, gyermek tiikkrok minden mosdo6 felett (5 db)

% Tagas, fiives, arnyas udvar, itt talalhato homokozo, famaszoka, babahaz, hinta, fa
libikoka, ,,Barka” kombinalt méaszoka, fészekhinta, figurds rugés libikoka (1 ill. 2
személyes), ,,mOkuskerék”, hordozhatd cstiszdas maszoka, futobiciklik, gyermek
kerékparok, rollerek, jatéktraktor, labdak, szankodomb, magasagyak, fiiszer- és
gyogynovénykert

w A jatéktevékenységek minden fajtajahoz, a képességfejlesztéshez, abrazolo és

kézmiives tevékenységek kibontakoztatdsdhoz megfeleld jatékszerek, eszk6zok,

tornaszerek, mozgast fejlesztd eszkdzok

HACCP eldirasai szerint miitkodo talalokonyha

Feln6tt mosdo, felndtt toalett, 61t6z6 (egyben elkiilonitd), iroda

Konyvtar

Vezetékes telefon (2 db), szamitastechnikai eszkdz, internet hozzaférés, tobb funkcios

nyomtato, TV, Video és DVD lejatszo
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Kapcsolattartas a sziilokkel:

Csaladlatogatas
Sziil6i értekezletek
Fogado6 orak

Sziil6i Szervezet
Nyilt napok

Csaladi rendezvények
Napi jellegii

FIFIFIFIFIEF

Kapcsolattartas a fenntartéval:

>4 Az intézmény munkatervének megkiildése

< Megbeszélések, egyeztetések

D4l Lehetéség szerint részvétel a kozség rendezvényein

>4 Az 6voda rendezvényeire valdo meghivas

D] Nevelési év végén ovodavezetdi beszamolo, évértékeld

Nevelo-oktatéo munka:

© A nevelési-oktatasi év soran érkezé Kiscsoportosok zokkenémentes befogadasara
felkésziilés, annak lebonyolitésa.

© A gyermekek nyari sziinet utani érkezésének, ovodai életbe, szokasrendszerbe vald
visszaszokasanak zokkendmentes lebonyolitasa.

© Nyugodt, harmonikus, szeretetteli 1égkor kialakitasa, mely hozzajarul az egészséges

testi, lelki, szellemi fejlodés biztositasahoz az életkori sajatossagok

figyelembevételével.

Koz0sségi, szocialis és munkara valo nevelés megvalositasa az életkori

sajatossagoknak megfelelden.

Anyanyelvi nevelés fontossaganak kiemelése.

Kornyezettudatos nevelésre fokozott figyelem forditasa.

Néphagyomanydrzés.

A tankoteles gyermekek iskoléra valo felkészitése.

Tehetséggondozas.

Sziikség esetén felzarkoztatas, fejlesztés szakemberek bevonasaval.

OO ©

Sziiloi értekezletek:
e 2022. szeptember 13.
e 2023. januar 17.
o 2023. aprilis 18.

Fogadé orak: varhatoan az alabbi idépontokban, ill. igény szerint:
o 2022. november 14.
o 2023. februar 13.
o 2023. marcius 20.

Nyilt napok: évi két alkalommal, varhat6 idépontok:
= 2022. december
= 2023. aprilis



Csaladi napok, rendezvények:
- 2022. december 21.: Adventi csaladi déleltt
- 2023. februar 10.: Farsang
- 2023.4prilis 05.: Huasvéti csaladi délelott
- 2023. majus 09.: Anyak napi linnepség
- 2023. junius 02.: évzaro linnepély, 6vodai bucsu



A tervezett nevelo-oktatéo munka megvalositasanak eseményei:

az 6vodai életbe,
szokasrendbe

Datum \ Esemény \ Felelos
2022
Szeptember 05. 17.00 nevelési évet nyitd ovodavezetd
alkalmazotti értekezlet
Szeptember - az0j gyermekek ovodapedagdgusok
befogadasa, visszaszokas | dajka

takarito, egy¢éb kisegitod

Szeptember 13. 17.00. sziil6i értekezlet ovodapedagdgusok
Szeptember 13. 18.00 SzSz értekezlet 6vodavezetd
Szeptember 19. tervezett neveld-oktatd ovodapedagdgusok
tevékenységek megkezdése | dajka
a nagycsoportosok szamara
Szeptember masodik fele munkalatok a magas ovodapedagdgusok
agyasokban dajka; takarito, egyéb kisegitd
Szeptember 30. A népmese napja ovodapedagdgusok
Oktéber 04. Allatok Vildgnapja ovodapedagdgusok
Oktober 03. tervezett neveld-oktatd ovodapedagdgusok, dajka
tevékenységek megkezdése
a kozépsé csoportosok
szamara
Oktdber 23. Nemzeti Unnep ovodapedagdgusok
Oktéber 31. tervezett nevel§-oktatd ovodapedagdgusok
tevékenységek megkezdése | dajka
a Kiscsoportosok szamara
Oktober ¢év eleji egyéni fejlettségi ovodapedagdgusok
szintmérés
November tanulmanyi tara: KMNP ovodapedagdgusok
Sostoi telep: madarvonulas | dajka
(darvak), sziirkemarha
borjak megfigyelése
November 14. 16.30 fogado ora ovodapedagdgusok
December 01-02. adventi koszort készitése a | 6vodapedagdgusok
magyar néphagyomanyok dajka
szerint
December 05. els6 adventi gyertya gyujtdsa | 6vodapedagodgusok

Sz¢éltapogatdk Nonprofit
Kft. foglalkozésa

December elsd fele nyilt nap ovodapedagdgusok, dajka

December 06. Mikulés iinnep ovodapedagdgusok, dajka

December 12. masodik adventi gyertya ovodapedagdgusok
gyujtésa

December 13. Luca-buza iiltetése 6vodapedagdgusok, dajka

December ho Madarkaracsony: ovodapedagogusok, dajka

December 19.

harmadik adventi gyertya
meggyujtasa

ovodapedagdgusok




December 21. Adventi csaladi délelott, ovodapedagdgusok
negyedik adventi gyertya dajka
gyujtasa

2023

Januar 17. 17.00 sziil6i értekezlet ovodapedagdgusok

Januar vége fiilesbagoly szamlalas ovodapedagdgusok

Februar 10. 9.00-12.00 téliizé Farsang ovodapedagdgusok, dajka

Februar 13. 16.30 fogad6 ora ovodapedagdgusok

Februar palantanevelés: paprika, ovodapedagdgusok
paradicsom dajka

Februar ho Sz¢éltapogatok Nonprofit ovodapedagdgusok
Kft. foglalkozésa

Marcius tanulmanyi tura: KMNP ovodapedagdgusok
Sostoi-telep: baranyok dajka
megfigyelése

Marcius foldmunkak eldkészitése, ovodapedagdgusok
vetés a magas agyasokban dajka

Marcius 15. Nemzeti Unnep ovodapedagdgusok

Miarcius 20. 16.30 fogadd ora ovodapedagdgusok

Marcius 22. A Viz Vilagnapja ovodapedagdgusok

Marcius vége — aprilis eleje | tanulmanyi tara: KMNP o6vodapedagdgusok
Sostoi-telep: madarvonulas | dajka
megfigyelése (madarles)

Aprilis 05. hasvéti csaladi délelott ovodapedagdgusok

dajka
Aprilis 20. 17.00 sziiloi értekezlet ovodapedagdgusok

Aprilis nyilt nap ovodapedagdgusok, dajka
Aprilis 20-21.(beiratas el6tt) | ,,Gyere veliink jatszani!” ovodapedagdgusok, dajka
Aprilis 22. A Fold Napja ovodapedagdgusok
Aprilis 24-25. (?) 6vodai beiratkozas 6vodavezetd

Aprilis vetemény gondozésa ovodapedagdgusok, dajka
Mijus 09. 17.00 Anyak napi linnepség ovodapedagdgusok, dajka
Mijus 10. Madarak és Fak Napja ovodapedagdgusok
Majus 12. 09-11.30 ,»1eso-nap” ovodapedagdgusok, dajka
Maijus vetemény gondozasa, ovodapedagdgusok
termény betakaritas, dajka
fogyasztas
Mijus év végi fejlettségi ovodapedagdgusok
szintmérése
Majus 26. gyermeknap ovodapedagdgusok, dajka

Junius 02. 17.00

évzaro, 6vodai bucsa

ovodapedagbdgusok;
takarito, egyéb kisegitd

dajka;

Junius 09. 09-11.30

Apak napja

ovodapedagdgusok, dajka

Egész év soran

egyeb gyermek kulturalis
programok (Mora Ferenc
Mivelodési Haz,
Hodmezdvasarhely,
Oroshaza, Békéscsaba stb.)

ovodavezetd
ovodapedagdgusok
dajka,

takarito, egyéb kisegitd




Junius 16. 17.00 nevelési évet zar6 ovodavezetd
alkalmazotti értekezlet

Augusztus beszamolo6 az 6voda éves ovodavezetd
munkajarol a fenntartonak

2022. oktober 05- Egy¢éb valaszthat6 ovodavezetd

2023.méjus 31. tevékenységek: hitoktatas, ovodapedagodgus

néptanc, angol nyelvhez
szoktat6 foglalkozas




MELLEKLET

Belso ellenorzési terv
1., Ellenorzési teriiletek:

Szakmai tevékenység:
Ovodapedagégus:

tervezett és spontan tevékenységek iranyitasa, vezetése
dokumentumok vezetése

napirend tartasa

a gyermekek fejlddésének mérése

csendes pihend lebonyolitasa, nyugodt pihenés biztositasa
gyermekvédelmi feladatok ellatasa

YVVVVVYY

Dajka:

» gondozasi tevékenység
» neveld és oktatd munka segitése
» azintézmény helységeinek tisztan tartasa

Takarito, egyéb kisegito:

» gondozasi tevékenység
» nevel0 és oktatd munka segitése
» azintézmény helységeinek tisztan tartasa

Gazdalkodasi tevékenység:
Ovodapedagégus:

- koltségtakarékos anyag/eszkoz felhasznalés
- étkeztetés pontos vezetése

Dajka:

- HACCP eldirasok maradéktalan betartasa
- takarékos tisztitoszer hasznalat

Takarito, egyéb kisegito:

- HACCP eloirasok maradéktalan betartasa
- takarékos tisztitoszer hasznalat
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Torvényességi ellenorzés:
Ovodapedagogus:

Dajka:

a gyermekek fejlddésének, személyiségének kibontakoztatasa

a gyermekek egyéni képességeinek, adottsagainak, fejlédési  iitemének
figyelembevétele

a kiilonleges banasmodot igényld gyermekekkel valdo egyéni foglalkozas,
egylittmiikddés gydgypedagdgussal, mas nevelést, oktatast segitd szakemberrel
tehetségek felismerése, kiteljesedésiik segitése

a gyermekek erkolesi fejlodésének, a kozosségi egylittmiikddés szabalyainak
elsajatitasanak elémozditasa

egymds szeretetére ¢&s tiszteletére, kornyezettudatossdgra, egészséges ¢Eletmodra,
hazaszeretetre nevelés

a gyermekek testi-lelki egészségének fejlesztése, megovasa

a gyermekek, a sziil6k és a munkatdrsak emberi méltdsaganak €s jogainak tiszteletben
tartasa

az eldirt pedagogus tovabbképzésen valo részvétel, folyamatos onképzés

valamennyi eldirt pedagogiai €s adminisztrativ feladat teljesitése

nevelOtestiileti értekezleten, innepségeken, az éves munkaterv szerinti rendezvényeken
valo aktiv részvétel

kotelezd mindsités megszerzése hataridére

hivatali titok megdrzése

hivatasahoz méltd magatartas tantsitasa

a gyermekek érdekében a munkatdrsakkal és mas intézményekkel valo egyiittmiikodés

a gyermekek erkolcsi fejlddésének, a kozosseégi egylittmiikodés szabalyainak
elsajatitasanak elémozditasa

a gyermekek testi-lelki fejlédésének megovasa

a gyermekek, a sziil6k, a munkatarsak emberi méltosaganak és jogainak tiszteletben
tartasa

alkalmazotti értekezleten, linnepségeken, az éves munkaterv szerinti rendezvényeken
val6 aktiv részvétel

hivatali titok megdrzése

kozalkalmazotthoz méltdé magatartas tanusitasa

a gyermekek érdekében a munkatarsakkal és mas intézményekkel valo egyiittmiikddés

Takarito, egyéb kisegito:

a gyermekek erkolcsi fejlodésének, a kozosségi egylittmiikodés szabalyainak
elsajatitasanak eldmozditasa

a gyermekek testi-lelki fejlodésének megovasa

a gyermekek, a sziilok, a munkatarsak emberi méltosaganak és jogainak tiszteletben
tartasa

alkalmazotti értekezleten, linnepségeken, az éves munkaterv szerinti rendezvényeken
val6 aktiv részvétel

hivatali titok megdrzése

kdznevelési intézményben dolgozéhoz méltd magatartas tanisitasa

a gyermekek érdekében a munkatdrsakkal €s mas intézményekkel valo egyiittmiikodés
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2. Az ellenérzés formaja, modszere
Formai:

a neveld munka gyakorlatanak ellendrzése

a nevelést, oktatast segitdé munka gyakorlatanak ellenérzése

tisztasagi munkalatok, egyéb kisegitd munka gyakorlatdnak ellenérzése
sziikség estén beszamoltatas

irasbeli dokumentéciok ellenérzése

sziikség estén specialis felmérések, vizsgalatok

/7 X/ /7 X/ /7 X/
LX IR X IR X IR X IR

Mobdszere:
% latogatas

% vizsgalat
7

< szemle

3. Ellenérzési szempontok

» akozalkalmazott, a dolgozd személyiségének, egyéniségének, személyes adottsagainak
megfigyelése

> realis helyzet figyelembevétele

» clfogulatlansag

4. Ellenérzott idoszak
Szakmai tevékenység: november, marcius
Gazdalkodasi tevékenység: havonta

Torvényességi ellenérzés: folyamatos

5. Az ellenérzést végzi:

Patocs Eva 6vodavezeto

6. Az ellenérzés idépontja
Szakmai tevékenység:

- Kiirtiné Racz Anikd: 2022. november, 2023. marcius
- Dajka: 2022. november, 2023. marcius
- Takarito és egyéb kisegitd: 2022. november, 2023. marcius

Gazdalkodasi tevekenység: minden honap végén

Torvényességi ellendrzés: folyamatos
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7., Az ellendrzés tapasztalati értékelésének idépontja, modja
Iddpontja: az ellendrzés napjan, illetve a nevelési évet zard alkalmazotti értekezleten.
Moddja: onértékelés — értékelés

Az ellendrzés tapasztalatait az ellendrzést végzd személy ismerteti az érintettel, aki arra irdsban
észrevételt tehet.
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Legitimacios zaradék

A Kardoskiiti Napkoziotthonos Ovoda
éves munkatervét a nevelGtestiilet részérdl elfogadta:

Alairas Datum
PatOCS EVa. o oot
KUrting RACZ ANIKO. . ..ot e e e e e,

Sziiléi Szervezet nevében véleményezte:

SzSz elndk

14



